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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 04/2025

Dispoe sobre o processo de escolha de
professor efetivo para o cargo de diretor e
diretor auxiliar nas unidades escolares da

rede municipal de ensino de Corbélia.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, no uso das atribuicdes legais que lhe

sao conferidas pela Lei Organica Municipal.

CONSIDERANDO a Lei Federal 14.113 de 25 de dezembro de 2020, que regulamenta
o Fundo de Manutencédo e Desenvolvimento da Educacgao Basica e de Valorizag&do dos

Profissionais da Educacao (Fundeb), especificamente o artigo 14, Inciso | do §1°.

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 1225/2023 de 21 de dezembro de 2023, que
Reestrutura o Plano de Carreira e Remuneragdo do Magistério do Municipio de

Corbélia;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 1.175 de 13 de setembro de 2022, que dispde sobre
a nomeacao para a funcao de diretor e diretor auxiliar das Unidades Escolares da Rede

Publica Municipal de Ensino.
RESOLVE

Art. 1°. Estabelecer normas para o processo de escolha de diretores das unidades

escolares da Rede Publica Municipal de Ensino de Corbélia para a gestao 2026/2028.
DAS ETAPAS

Art 2°. O processo de escolha para provimento do cargo de diretor e diretor auxiliar das
unidades de ensino da Rede Publica Municipal de Corbélia se dara a partir de trés etapas:

| - Avaliacdo de Mérito e Desempenho;
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Il - Candidatura;

[l - Votagao pela Comunidade Escolar.

DA AVALIAGAO DE MERITO E DESEMPENHO

Art. 3° A candidatura para cargo de diretor ou diretor auxiliar nas unidades de ensino da
Rede Publica Municipal de Corbélia para a gestdo 2025/2028 sera acolhida mediante o
cumprimento dos critérios de aprovagao na avaliacido de mérito de desempenho, conforme
estabelecido no Art. 2°, I, da Lei n® 1175/2022, sendo estes:

| - Participagcado no curso de Capacitacdo em Gestdo Escolar, a ser realizado pela
SEMEC nos meses de agosto e setembro, com frequéncia minima de 90% (noventa por

cento) atestada por meio de certificado emitido pela SEMEC;

Il - Aprovagao na prova escrita com questdes de multipla escolha ou questdes

subjetivas, a ser realizada no dia 17 de outubro de 2025;

§ 1° O(s) local(is) e horarios de realizagado da prova serao definidos por meio de

Edital a ser publicado pela Comissao Especial para Escolha de Diretores Escolares;

§ 2° O tema das questdes da prova escrita contemplara conhecimentos em: 1)
autonomia pedagogica; 2) autonomia administrativa; 3) autonomia financeira; 4)

plano de gestao;

§ 3° A prova tera peso maximo de 100 pontos e considerar-se-a aprovado o

candidato que obter nota igual ou superior a 70 pontos.

Il - Apresentacdo do curriculo profissional com comprovacdo das titulagdes
académicas informadas;

IV - Divulgacéo do plano de gestao para o triénio do mandato pleiteado.

DA CANDIDATURA
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Art. 4°. Sa0 elegiveis para o pleito ao cargo de diretores das Escolas Municipais e Centros
Municipais de Educacao Infantil de Corbélia, os professores que, observado o disposto no

Art. 2° e no Art. 9° da Lei 1175/2022, satisfagam as seguintes exigéncias:
I- Habilitagdo em curso de nivel superior em licenciatura plena em pedagogia;

Il - aprovacdo no estagio probatério para o cargo de professor na Rede Publica

Municipal de Ensino de Corbélia;

Il - aprovacado prévia em avaliagdo de meérito e desempenho, de acordo com

critérios técnicos descritos no art. 3° desta Instrugao Normativa;
IV - professor efetivo lotado na unidade escolar de inscricdo da candidatura;

Paragrafo unico: O professor efetivo com dois padroes em escolas distintas podera

se candidatar somente para uma unidade escolar;

V - disponibilidade para cumprir jornada diaria de, no minimo, 8 horas na unidade

escolar;

VI - ndo tenham tido mais de 3 (trés) dias de faltas nao justificadas no ano em que

ocorrer 0 processo de escolha;

VII - ndo tenham tido restricdo para o exercicio das fungdes inerentes ao cargo de

professor no ano em que ocorrer o processo de escolha;

VIl - ndo tenha sido encaminhado para Programa de Recuperagao de
Desempenho, previsto no Art. 26 da Lei n® 1225/2023, nos ultimos trés anos contados até

a data do ultimo dia da inscricdo da candidatura;

IX - ndo tenham sido punidos em processo administrativo nos ultimos trés anos

contados até a data do ultimo dia da inscricdo da candidatura;

X - ndo tenham tido mais de 20 (vinte) dias consecutivos de atestado ou mais de 10
(dez) dias de atestados alternados, salvo em caso de doenga infectocontagiosa e cirurgia,

com excecgao de procedimentos estéticos, no ano do processo de escolha;
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Art. 5° E vetada a candidatura ao professor cedido para outras secretarias ou 6rgaos
publicos ou em licenga sem remuneragao, em ambos 0s casos durante o ano do processo

de escolha.

Art. 6°. Nao se caracterizam restricdes para candidatura para Diretores das unidades

escolares da Rede Publica Municipal de Corbélia, afastamentos por:
| - licenca maternidade;

Il - férias;

[l - licenga-prémio;

Art. 7°. O mandato de diretor tera a duragcdo de trés anos, sendo permitida uma
reconducdo consecutiva, ndo sendo considerado para efeito deste limite o exercicio da
funcdo como diretor interino em razdo da abertura de nova unidade escolar ou indicacao
do Executivo Municipal para suprir vacancia do cargo de diretor, em conformidade com o
art. 22 e art. 23 da Lei n® 1175/2023.

Paragrafo unico: Conforme o paragrafo unico do art. 19 da Lei 1175/2022, o limite
de uma recondugdo consecutiva aplica-se aos professores que estavam no
exercicio da funcdo de direcao escolar na data da publicacao da referida lei e foram
reconduzidos para um segundo mandato consecutivo no triénio 2023/2025, sendo
vetada sua candidatura para a direcdo da mesma unidade escolar no processo de

escolha a que se refere esta Instrugao Normativa.

Art. 8°. Em caso de candidatura unica na unidade escolar, a SEMEC podera inscrever
outros candidatos, desde que aprovados na avaliacdo de mérito e desempenho, conforme
art. 11 da Lei 1175/2022.

Art. 9°. Em caso de auséncia de candidaturas, a unidade escolar tera seu diretor
designado pelo Executivo Municipal, por indicagdo da Secretaria Municipal da Educacéo,
preferencialmente do quadro de professores da unidade escolar, respeitados os critérios

exigidos no artigo 2°.
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Art. 10. O ato de registro da candidatura sera em formulario digital, disponivel no link:
https://forms.gle/PuK1dvd5LyjGdbpi8, a partir das 08 horas do dia 03 de novembro de
2025 até as 17 horas do dia 06 de novembro de 2025.

Art. 11. Para os candidatos que justificarem dificuldade de acesso a equipamentos
eletrdbnicos ou conexao a internet no periodo da inscricdo, um computador estara

disponivel na SEMEC durante os dias e horarios previstos no artigo anterior.

Art. 12. No ato da inscricdo, o candidato declara-se ciente da responsabilidade pelo
correto e completo preenchimento de todas as informacgdes solicitadas no formulario de

inscricao.

Art. 13. Nao serdo homologadas as inscrigbes registradas fora do prazo e horério
estabelecidos ou com erros ou lacunas de preenchimento no formulario. A inscricao
podera ser anulada a qualquer tempo caso seja comprovada falsidade em qualquer

declaragéo e/ou irregularidade nos documentos apresentados.
Art. 14. Nao havera cobranga de taxa de inscrigao dos candidatos.

Art. 15. O SEMEC nao se responsabiliza por inscricdes nao recebidas por problemas
técnicos, como falhas de internet, congestionamento de linhas de comunicagdo ou

qualquer outro fator que impega a transferéncia de dados.

Art. 16. Ao se inscrever, o candidato declara conhecer e aceitar tacitamente todas as
normas e condicbes estabelecidas neste documento, na Lei 1175/2022 e nos editais
eventualmente publicados pela Comissao Especial para Escolha de Diretores Escolares,

nao podendo alegar desconhecimento.

Art. 17. A SEMEC, por meio da Comissao Especial para Escolha de Diretores Escolares,
podera, a qualquer momento, solicitar documentos para confirmar os dados fornecidos na

inscrigao.

Art. 18. A SEMEC, por meio da Comissao Especial para Escolha de Diretores Escolares,
divulgara, no dia 07 de novembro de 2025, o Edital de Homologagao das Inscrigdes no

Diario Oficial do Municipio de Corbélia, disponivel no seguinte endereco eletrdnico:
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https://corbelia.atende.net/diariooficial/edicao

DO PLANO DE GESTAO

Art. 19. No ato de registro de sua candidatura, o candidato devera anexar copia do Plano

de Gestao no formulario digital, em formato pdf.

Art. 20. O Plano de Gestao devera estar em consondncia com o Projeto
Politico-Pedagdgico unidade escolar, com as diretrizes da SEMEC e com a legislagao

educacional vigente, contendo:
| - Identificacdo da unidade escolar;
II - Identificacdo do candidato;
[l - Curriculo académico e profissional;

IV - Diagndstico da instituicdo, abordando aspectos administrativos, pedagdgicos,

infra-estruturais e financeiros,

IV - Metas e acdes para o triénio;

DA COMISSAO ESPECIAL PARA ESCOLHA DE DIRETORES ESCOLARES

Art. 21. A Prefeitura Municipal de Corbélia constituira, até o més de agosto, Comissao
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Especial para Escolha de Diretores Escolares para coordenar e organizar o processo de

escolha de diretores de que trata esta instrugdo, com a seguinte composigao:
| - por 03 (trés) representantes da SEMEC;
II - por 01 (um) representante do Conselho Municipal de Educacgao;

Il - por 01 (um) representante do Conselho de Acompanhamento e Controle Social
do FUNDEB;
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Paragrafo unico: A Comissdo Especial para Escolha de Diretores Escolares sera
presidida por um representante da SEMEC, expressamente designado para a

funcdo no decreto de constituicdo da Comissao.

Art. 22. Compete a Comissao Especial para Escolha de Diretores Escolares para o
processo de escolha de diretores das unidades escolares da Rede Publica Municipal de

Ensino de Corbélia:

| - Publicar editais exarando normas adicionais para as etapas da avaliacdo de
meérito e desempenho, candidatura e votacédo, seguindo estritamente as diretrizes da Lei

1175/2022 e desta Instrugao Normativa,;

Il — prestar o apoio necessario a Comissdo Local no cumprimento de suas

atribuicoes;

[l — determinar a Comissédo Local a adogao de providéncias preconizadas nesta
Instrucdo, prestando-lhe o apoio necessario a fim de assegurar seu fiel cumprimento, no

prazo e na forma estabelecidos;

IV — encaminhar a SEMEC o nome do candidato escolhido e informa-la caso nao

haja definicao através do voto, a fim de ser nomeado pela mesma.

DA COMISSAO LOCAL

Art. 23. Para coordenar a realizagdo do processo de escolha na unidade escolar, o

Conselho Escolar constituira Comissao Local formada:
| — por 01 (um) professor representando seus pares, na fungao de presidente;

II — por 01 (um) membro representante dos segmentos externos a Escola (pais,

alunos, sociedade civil);
Il — pelo(a) Secretario(a) titular do estabelecimento.

§ 1 E vetado ao(s) candidato(s) integrar a Comissé&o Local.
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§ 2 Nas instituicdes em que ndo houver Secretario(a) Titular, integrara a Comissao

Local mais um Servidor do quadro efetivo do estabelecimento.
Art. 24. Cabera a Comisséao Local:

| — divulgar os nomes dos candidatos a diretor, homologados pela SEMEC, por meio
de Edital e através de informativo para a comunidade escolar, em ordem alfabética, bem

como a data e horario da votacéo;
Il — afixar os Editais em lugar visivel no dia da votacéo;

Il = convocar membros da comunidade e servidores para compor a mesa de

votacado, mesa de apuracgao e definir seus presidentes;
IV — responsabilizar-se pela guarda e zelo do material do processo de escolha;

V — credenciar os fiscais indicados pelos candidatos para acompanhar o processo

de escolha;

VI — listar, em folha de votagdo, o nhome dos votantes com base na categoria dos

mesmos;

VIl- encaminhar & SEMEC as cédulas, utilizadas ou ndo, e as inutilizadas, bem

como as atas proprias do processo de escolha;

Paragrafo unico — O presidente da Comissao Local sera dispensado das suas

atividades normais no dia do pleito para melhor organizar e coordenar o processo.

DA CAMPANHA
Art. 25. E permitido ao candidato(a):

| — realizar reunido com pais fora da jornada de trabalho para discussdo das

propostas;

Paragrafo unico: € vedada a utilizagdo de equipamentos e espagos da unidade

escolar para realizagao das reunides de divulgagdo da campanha.
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Il — fazer campanha das 00 horas do dia 08 de novembro de 2025 até as 23h59min

do dia 18 de novembro de 2025, por qualquer meio de divulgacao;

Il — solicitar @ Comiss&o Local o credenciamento de até 2 (duas) pessoas para

atuarem como fiscais de urna no dia da votacao.
Art. 26. Para a realizagdo da campanha, € proibido ao candidato(a):
| — usar o patrimdnio publico para veicular seu nome e/ou numero;
Il — utilizar-se de calunia, difamacéo e injuria em relagdo ao candidato adversario;

IIl — fazer qualquer tipo de campanha no dia da votagao, como usar carro de som,

fazer panfletagem e boca de urna, propaganda em redes sociais;
IV — transportar votantes no dia da votagao;
V — permanecer no local de votagao durante o horario de votagéo.

Art. 27. Os casos de transgressao dos artigos 25 e 26 desta Instrugdo Normativa deverao
ser encaminhados a Comissao Local no prazo maximo de 1 (um) dia util apds a

ocorréncia, devendo ser por escrito e assinado pelo denunciante.

| — As ocorréncias recebidas pela Comissédo Local deverdo ser protocolizadas na
SEMEC, no prazo de 1 (um) dia util, e serdo submetidas a Comissao Especial, para

julgamento em instancia unica.

Il - Constatado o descumprimento, fica o candidato(a) impedido(a) de concorrer ou
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assumir o cargo de diregao escolar.

EI-2E
Art. 28. Durante a campanha, os candidatos podem se manifestar em redes sociais e

outros meios de comunicacao de sua preferéncia. Também é permitido promover visitas,
reunides, e distribuir materiais como santinhos, panfletos ou bilhetes, desde que essas

atividades ocorram fora do horario de trabalho.
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Paragrafo unico: a restrigdo de horario de que trata o caput deste artigo ndo se
aplica aos candidatos que estiverem afastados por licenga-prémio, licenga gestante

ou atestado médico.

Art. 29. A Comisséao Local providenciara a divulgagao oficial das candidaturas uma unica
vez, em todos os grupos de WhatsApp das turmas. Essa divulgagcéo deve conter o nome

dos candidatos, além do dia, horario e local da votacao.

Paragrafo Unico: E expressamente proibido aos candidatos utilizar-se dos grupos de

WhatsApp das turmas para promover sua candidatura.

Art. 30. Nao é permitido aos candidatos realizar campanha dentro do espaco da unidade
escolar durante o expediente de trabalho, nem utilizar os equipamentos da escola para

produzir panfletos, bilhetes ou qualquer material de divulgacao da candidatura.

DOS VOTANTES

Art. 31. Na unidade de ensino, terao direito a votar no processo de escolha de que trata

esta Instrucdo Normativa:
| — professores e demais servidores estatutarios, em exercicio no estabelecimento;
Il — pais ou responsaveis legais de alunos menores de dezesseis anos;

Il — alunos maiores de dezesseis anos que frequentam a Educagao de Jovens e
Adultos (EJA).
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Art. 32. Sao, também, considerados em exercicio na instituicdo, para os efeitos deste

artigo, os servidores:
| — que estiverem em licenga maternidade;
Il — que estiverem em licenga para tratamento de saude;

lll - que estiverem em licenca-prémio.
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Art. 33. — Nao terdo direito a voto no processo de escolha de que trata esta Instrucéo

Normativa:

| — os servidores lotados na instituicdo, mas que estao cedidos a outras secretarias

e/ou outros locais de trabalho;
Il — os estagiarios;
Il - os menores aprendizes;
[l — os funcionarios terceirizados;
IV — servidores contratados por Processo Seletivo Simplificado.

Art. 34. Cada familia tera direito a um voto, independentemente do numero de filhos

matriculados na instituicido de ensino.

Paragrafo unico: O servidor que tiver filho(s) matriculado(s) na instituicado devera ser
listado para votar na categoria “professores e servidores”, sendo considerado este o

voto da familia, ndo tendo direito a votar o seu conjuge e/ou responsavel.
Art. 35. Os votos terdo os seguintes pesos:
| - voto do pai, mae ou responsavel legal tera peso um (1);

Il - voto do professor e do funcionario na unidade escolar de porte 1 tera o peso um

(1);
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lll - voto do professor e do funcionario na unidade escolar de porte 2 tera o peso
dois (2);

E#2E
IV - voto do professor e do funcionario na unidade escolar de porte 3 tera o peso
trés (3);

V - voto do professor e do funcionario na unidade escolar de porte 4 tera o peso

quatro (4);

Paragrafo Unico - O porte da unidade escolar é definido pelo nimero de matriculas

ativas, de acordo com os seguintes critérios:
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a) Porte | —peso 1 ( Até 150 alunos)
b) Porte Il — peso 2 (151 a 245 alunos)
c) Porte Il — peso 3 (246 a 315 alunos)

d) Porte IV — peso 4 (acima de 316 alunos)

DA VOTAGAO

Art. 36. A mesa de votacédo instalada em local da unidade escolar que garanta o sigilo do
voto aos votantes, e colhera os votos das 08 horas as 17 horas do dia 19 de novembro de
2025.

Art. 37. A mesa de votacado sera composta de, no minimo, 3 (trés) e, no maximo, 5 (cinco)

mesarios, convocados pelo presidente da Comissao Local.

Art. 38. Na mesa de votagao havera uma listagem organizada pela Comissao Local do
estabelecimento de ensino, com o nome dos votantes divididos por categoria.

Art. 39. E vedado o voto por procuracdo ou correspondéncia.

Art. 40. O voto sera efetuado em cédula propria de acordo com modelo fornecido pela

Comissao Especial para Escolha de Diretores Escolares.

| — Havera uma cédula de votacdo para pais e responsaveis e outra para

professores e servidores estatutarios.

Il — As cédulas a serem utilizadas na votacao terdao coloracao diferenciada para as

categorias de Pais/Responsaveis e Servidores.

Il — Cada pessoa apta a votar tera direito a um voto, mesmo que represente mais

de um segmento da comunidade escolar ou mais de um aluno.

IV — Para as instituicdes em que houver candidatura unica, as cédulas terdo como

opgdes: () sim () nao.
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Art. 41. Apods a identificacdo e assinatura na folha de votagdo, o votante dirigir-se-a a

cabine, onde preenchera a cédula:

| — assinalando ( ) X no nome do candidato escolhido, em caso de mais de um

candidato;
Il — assinalando () Sim, ou () Nao, em caso de candidatura unica.

Art. 42. Nao constando na folha de votagdo o nome de algum votanter, seu nome devera
ser incluido na listagem pela mesa de votacgao, apés ser comprovado pela Comissao Local

que o votante tem direito a voto, e a ocorréncia devera ser registrada na ata da votagao.

Art. 43. Encerrado o prazo para votagdo, mandara o presidente de mesa que sejam
distribuidas senhas aos presentes, habilitando-os a votar, impedindo aqueles que se
apresentarem apds o horario, a votar, conforme definido no art. 36 desta Instrucao

Normativa.

Art. 44. A apuragcdo em sessao publica sera procedida imediatamente apds o

encerramento da votagao.

Art. 45. A mesa apuradora sera composta pelos membros da mesa de apuragédo e seu

trabalho sera acompanhado pelos fiscais do(s) candidato(s).

Art. 46. Dos trabalhos da Mesa Apuradora serdo lavradas atas, conforme modelos

definidos pela Comissao Especial para Escolha de Diretores Escolares.

Art. 47. Encerrado todo o processo de escolha, a Comisséo Local fara a entrega de todo o
material a Comissdo Especial para Escolha de Diretores Escolares, na sede da SEMEC,
até as 18h30 do dia 19 de novembro de 2025.

Art. 48. Decorridos trinta dias da realizagdo do dia da votacdo, as cédulas serdo

incineradas.

DO RESULTADO DA VOTAGAO
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Art. 49. O candidato que obtiver o maior numero de votos validos sera considerado

escolhido pela comunidade escolar.
Art. 50. O desempate observara os seguintes critérios:
| - maior titulacdo académica;

Il - maior tempo de servico como professor efetivo e ativo, na Rede Publica

Municipal de Ensino de Corbélia;
[l - maior idade.

Art. 51. Apds a conferéncia dos documentos encaminhados pela Comissao Local, cabera
a Comisséo Especial para Escolha de Diretores Escolares a divulgagédo dos resultados por
meio de publicacdo de edital na edicdo de 21 de novembro de 2025 do Diario Oficial

Eletrénico do Municipio de Corbélia.

Art. 52. Divulgado o edital do resultado da votagdo, os concorrentes poderao interpor

recurso, observado o seguinte:

| — os recursos serao interpostos por escrito, fundamentados, e protocolizados na
Coodernacdo de Documentacdo Escolar da SEMEC, até dois dias uteis apds a

promulgacao dos resultados;

Il — o protocolo devera ser encaminhado ao Presidente da Comissao Especial para

Escolha de Diretores Escolares, na SEMEC, para julgamento em instancia unica.

Art. 53. A Comissao Especial para Escolha de Diretores Escolares publicara o resultado do
julgamento dos recursos em até dois dias uUteis apds o prazo final de interposigcao pelos

concorrentes.

Art. 54. Apds o prazo previsto para interposicao e julgamento de recursos, a Comissao
Especial para Escolha de Diretores Escolares divulgara Edital de homologagdo do

resultado da votagao, no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Corbélia.

DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 55. Os casos omissos nesta Instrugao serao resolvidos pela Comissao Especial para
Escolha de Diretores Escolares para o processo de escolha de diretores das unidades

escolares da Rede Publica Municipal de Ensino de Corbélia.

Art. 56. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, ficando

revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Gabinete da Secretaria Municipal da Educacao e Cultura de Corbélia, Estado do Parana,
11 de agosto de 2025.

«gip JULIO CESAR HUPP
b pnt  091.585.669-70

A 11/08/2025 11:15:57
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i
Assmatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Adriana Chimello Piazza
Secretaria Municipal de Educagéao e Cultura
Portaria 02/2025
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